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Rozdzial 1.
Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Porzadkowy okre$la organizacje i porzadek procesu udzielania §wiadczen w Ztobku
w tym:

1) przebieg procesu udzielania $§wiadczen,

2) rodzaj i zakres udzielanych swiadczen,

3) zadania i organizacje poszczegolnych komodrek organizacyjnych Ztobka,
4) warunki wspoldziatania z innymi §wiadczeniodawcami,

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1.

2.

3.

-

Dyrektorze — nalezy przez to rozumieé¢ Dyrektora ztobka, ktéry kieruje dziatalnoscig Ztobka
| reprezentuje go na zewnatrz, i z ktorym organ zatozycielski nawigzuje stosunek pracy.
Regulaminie — nalezy przez to rozumieé niniejszy Regulamin Porzadkowy Ztobka Miejskiego
w Lubawie ,,Akademii Maluszka”

Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Zlobka Miejskiego w Lubawie ,,Akademii
Maluszka”.

Swiadczeniodawcy — nalezy przez to rozumieé¢ ztobek wykonujacy zadania okreslone w jego
statucie.

. Swiadczeniu — nalezy przez to rozumieé¢ $wiadczenie okreslone w ustawie z dnia 4 lutego 2011
r. 0 opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2016 poz. 157 z p6zn. zm.).

§3
. Zlobek udziela §wiadczen mieszkancom Lubawy.
. Ztobek moze $wiadczy¢ ushugi takze na rzecz mieszkancow innych gmin, jezeli dysponuje
wolnymi miejscami.

§4

Dyrektor ztobka moze okresli¢ w drodze zarzadzenia procedury i standardy postepowania w celu
zapewnienia wlasciwego poziomu i jakosci $wiadczen.
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§5
. Ztobek prowadzi dokumentacje finansowa i organizacyjng zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami.
. Ztobek zapewnia ochrone danych osobowych zwigzanych z wykonywanymi zadaniami.

Rozdziat I1.
Zadania i organizacja Zlobka.

§7

Ztobek udziela $wiadczen opiekunczo-wychowawczych, ktore obejmuja swoim zakresem
dziatania profilaktyczne i opieke nad dzieckiem w wieku od 20 tygodnia do 3 lat.
Zlobek zapewnia opieke pielegnacyjng, wychowawcza i edukacyjng nad dzieémi,
odpowiednio do ich potrzeb.
Swiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 wykonywane sg przez pracownikoéw ztobka.
W sktad Ztobka Miejskiego w Lubawie ,,Akademii Maluszka” wchodza:

1) dwie grupy dziecigce,

2) dziatalno$¢ pomocnicza - kuchnia mleczna, zmywalnia, rozdzielnia,


http://prawo.legeo.pl/prawo/ustawa-z-dnia-4-lutego-2011-r-o-opiece-nad-dziecmi-w-wieku-do-lat-3/?on=21.11.2016

=

3) dzial administracji - ksiggowos$¢,

§8
Czas oraz organizacje pracy Ztobka okresla w drodze zarzadzenia dyrektor Ztobka.
Zarzadzenie, o ktorym mowa w ust 1 dyrektor Ztobka wywiesza na tablicy ogtoszen lub
przekazuje do wiadomosci rodzicow lub opiekunow prawnych dzieci, korzystajacych z
ustug Ztobka, w inny dostepny sposob.

§9

Przyjmowanie dziecka do Ztobka odbywa sie zgodnie z nastepujacymi zasadami:

1)

2)
3)
4)
5)

6)

N

Rodzic/opiekun prawny dziecka przy zapisywaniu dziecka do Ztobka sktada dyrektorowi
Zlobka Karte Zgloszenia Dziecka. Dyrektor Ztobka przyjmuje Karty Zgloszenia Dziecka
przez caty rok. Wzor karty stanowi zatagcznik Nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Korzystanie ze Ztobka ma charakter odptatny. Oplate stala oraz stawke zywieniowg
okresla Rada Miasta Lubawa na podstawie podj¢tej uchwaty.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sg przyprowadza¢ do ztobka tylko zdrowe
dzieci.

Rodzice/opiekunowie prawni zobowigzani sa do zgtaszania nieobecnos$ci dziecka,

W przypadku stwierdzenia zachorowania dziecka w Ztobku rodzice zobowigzani sg do
bezzwlocznego odebrania dziecka, po zgloszeniu telefonicznym przez pielggniarke,
opiekunke lub dyrektora.

W przypadku stwierdzenia choroby zakaznej u dziecka, rodzice zobowigzani sg
powiadomi¢ placowke.

§10
W zakresie dziatan profilaktycznych i sprawowanej opieki nad dzieckiem do lat 3, Zlobek
zapewnia przyjetemu dziecku, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,
opieke sprawowang przez, pielegniarke i opiekunki dziecigce.
Personelem pomocniczym opiekunek dziecigcych sa pomoce opiekunek.
Personel ztobka dazy do zaspokojenia podstawowych potrzeb rozwojowych dzieci poprzez
wlasciwg organizacj¢ pracy opiekunczej, wychowawczej i edukacyjnej.

§ 11
Wszyscy pracownicy ztobka sg przeszkoleni w zakresie zasad bezpieczenstwa i higieny
pracy zgodnie z obowigzujagcymi przepisami.
Personel grup jest przeszkolony w zakresie udzielania pierwszej pomocy przedmedycznej.

§ 12

Kazde dziecko, korzystajace ze S$wiadczen zlobka, jest przyprowadzane i1 odbierane przez
rodzicow/opiekundéw prawnych lub pisemnie upowazniong przez rodzicoéw/opiekundéw prawnych,

osobe.

§13

Skreslenie dziecka z listy dzieci korzystajacych ze Ztobka moze nastapi¢ w przypadku:

1)

2)

3)

nie uregulowania przez rodzicow/opiekunéw prawnych dziecka, wymagalnych optat za
korzystanie ze Ztobka, o ktérych mowa w § 9 ust. 2,

nie zgloszenia si¢ dziecka w terminie 30 dni od daty zapisania w przypadku, gdy
rodzice/opieckunowie prawni nie powiadomig dyrektora zlobka o przyczynie jego
nieobecnosci,

na wniosek rodzica/opiekuna z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia.



§ 14
1. Regulamin Organizacyjny wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Zlobka okresla na
podstawie odrebnych przepisoOw strukture wewnetrzng oraz obsade etatowq. pracownikow.
Dyrektor Ztobka zobowiazany jest do informowania rodzicow/opickunéw prawnych
dziecka o podstawowej dziatalno$ci Ztobka.

_ §15
1. Dyrektor Ztobka powotywany jest przez Burmistrza Miasta Lubawa.

§16
Szczegbtowe zakresy obowiazkow pracownikow na poszcezegolnych stanowiskach sa
okreslone Regulaminem Organizacyjnym Ztobka Miejskiego w Lubawie ,,Akademia
Maluszka” wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora Ztobka.

Rozdzial I11.
Prawa rodzicow i dzieci korzystajacych z opieki Zlobka.

§17
1. Dziecko korzystajace z opieki zlobka ma prawo do:
— korzystania z realizowanych programéw, dostepnymi metodami i $rodkami, zasadami
etyki zawodowej,
— poszanowania godnosci.
2. Rodzice, opiekunowie/ prawni dziecka, korzystajacego z opieki zlobka maja prawo
do:
— pelnej i rzetelnej informacji na temat realizacji miesigcznego planu pracy
poszczeg6lnych grup dzieci,
— pelnej 1 rzetelnej informacji na temat rozwoju psychofizycznego dziecka,
— wgladu do dokumentacji dziecka,
— wnoszenia skarg 1 wnioskOw oraz zastrzezen w zakresie wykonywania zadan przez
zlobek,
3. Skargi i wnioski oraz zastrzezenia, o ktorych mowa w ust 2, mozna sktada¢ w formie
ustnej 1 pisemnej bezposrednio do dyrektora ztobka.

§ 18
1. Organem doradczym Dyrektora Zlobka jest Rada Rodzicow . _
Rada Rodzicow jest spolecznym organem dziatajacym na terenie Zlobka. Stanowi
reprezentacje Rodzicow, opiekundéw/ dzieci uczgszczajacych do Ztobka.

2. Rada Rodzicow dziala na podstawie:
— Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U.2011 Nr
45 poz. 235 z poz. zm)
— Regulaminu Porzadkowego Ztobka Miejskiego w Lubawie ,,Akademia Maluszka”.
— Regulaminu Rady Rodzicow Ztobka Miejskiego w Lubawie ,,Akademia Maluszka”.



Rozdzial IV.
Warunki wspoéldzialania z innymi Swiadczeniodawcami.

§19
Scista wspolpraca z Urzedem Miasta Lubawa,
Wspétpraca z innymi ztobkami i przedszkolami.
Scista wspolpraca z Osrodkiem Pomocy Spotecznej,
Wspolpraca z innymi instytucjami.
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Rozdzial V.
Postanowienia koncowe.

§ 20 :
Regulamin Porzadkowy wchodzi w Zycie na podstawie Zarzadzenia Dyrektora Ztobka Miejskiego
w Lubawie ,,Akademia Maluszka” i moze by¢ zmieniony w tym samym trybie.



